
 

 

Ai Docenti 

Ai Genitori 

Agli Alunni 

Al personale ATA 

Alla Commissione Elettorale 

Al DSGA 
 

 
Oggetto: Modalità operative Presentazione Liste e relative votazioni Elezioni suppletive Consiglio di Istituto 

- componente Docenti, personale ATA e Genitori, triennio 2022 - 2025 /a.s. 2024-2025 ed Alunni a.s. 2024- 

2025 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la decadenza di un membro della componente Docenti, di un componente ATA e di due componenti 

Genitori del Consiglio di Istituto; 

VISTO i verbali delle elezioni degli anni scolastici precedenti, da cui risulta che per le suddette componenti 

non sono presenti surroghe; 

VISTO l’art. 50, c. 2 dell’OM n. 215 del 15 luglio 1991, modificata ed integrata dalle successive OO.MM. 

1. 267/1995, 293/1996 e 277/1998 per cui “I consigli di circolo o di istituto possono funzionare anche 

se privi di alcuni membri cessati per perdita dei requisiti, purché quelli in carica non siano inferiori a 

tre, in attesa dell’insediamento dei nuovi eletti”. 

VISTA la Nota ministeriale n. 0071368 del 1/10/2024; 

VISTA la Circ. 51 del 2 ottobre e la Circ. n. 72 del 11 ottobre 2024; 

COMUNICA 

Che le elezioni suppletive per il Consiglio di Istituto 2022-2025 riguarderanno: n. 1 Docenti, n. 1 Personale 

ATA, n. 2 genitori e 4 Alunni ed avranno luogo - domenica 24 novembre 2024 (dalle 8.00 alle 12.00) e lunedì 

25 novembre 2024 (dalle 8.00 alle 13.30). Per i docenti e gli alunni frequentanti il corso serale è prevista la 

possibilità di esercitare il proprio voto nella giornata di lunedì 18 novembre 2024 dalle ore 16.00 alle ore 

18.00. 

SCADENZARIO 

• Presentazione delle liste dei candidati presso gli uffici di Segreteria: le liste devono essere presentate 

alla segreteria dell’Istituto personalmente da uno dei firmatari dalle ore 9.00 di lunedì 04/11/2024 

alle ore 12.00 di lunedì 08/11/2024 come da modello allegato. 

• Riunioni per la presentazione dei candidati e dei programmi - dette riunioni possono essere tenute 

dal 04/11/2024 fino al 21/11/2024 previa autorizzazione da richiedere all’Ufficio di Presidenza, 

• Nomina dei seggi - I seggi sono nominati in data non successiva al 20/11/2024. 





SEGGI ELETTORALI E GIORNI DI VOTAZIONE 

• Sono istituiti n. 1 seggio elettorali di cui n. 1 seggio presso la sala docenti della sede centrale di via 

Lazzarelli, 12; 

• Il seggio elettorale è composto da un presidente e da due scrutatori (uno con funzioni di segretario); 

• I tre membri sono scelti nella categoria da votare e tra il personale dell’Istituto; 

• Si vota domenica 24/11/2024 (dalle 8.00 alle 12.00) e lunedì 25/11/2024 (dalle 8.00 alle 13.30). 

N.B. Chi è candidato non può essere nominato componente del seggio elettorale. 

FORMAZIONE DELLE LISTE DEI CANDIDATI 

Si ricorda che, secondo la normativa vigente, in caso di elezioni suppletive, la lista dovrà comprendere un 

numero di candidati fino al doppio del numero dei rappresentanti da eleggere per ciascuna categoria 

(art. 32 c. 2 OM 215/91 + art. 31 c.7 Dlgs 297/94). 

• Nel caso specie: componente docenti massimo 2, componente genitori massimo 4 e componente ATA 

massimo 2; 

• Fanno eccezione gli Alunni che potranno presentare, come di consueto, massimo 8 candidati; 

• Anche per le elezioni suppletive è possibile presentare liste contrapposte (art. 53 c.3 OM 215/91); 

• I candidati sono elencati progressivamente nella lista con numeri arabi: di essi si indica il cognome, il 

nome, il luogo e la data di nascita; 

• Le liste devono essere corredate dalle dichiarazioni di accettazione dei candidati, i quali devono, 

inoltre, dichiarare che non fanno parte né intendono far parte di altre liste della stessa componente; 

• I candidati non possono essere, al contempo, anche presentatori di lista; 

AUTENTICAZIONE DELLE FIRME DEI CANDIDATI E DEI PRESENTATORI DELLE LISTE 

Le firme dei candidati accettanti e quelle dei presentatori delle liste devono essere autenticate dal Dirigente 

Scolastico, previa esibizione da parte del richiedente di idoneo documento di riconoscimento. 

• L’autenticazione può essere effettuata anche se l’interessato sia privo di documento di 

riconoscimento, qualora l’identità del soggetto sia nota all’organo che procede all’autenticazione; 

• L’autenticazione delle firme, sia dei presentatori di lista sia dei candidati accettanti, è effettuata: 

mediante i certificati di autenticazione in carta libera (da allegare alle liste stesse) ovvero mediante 

autenticazione apposta direttamente sulle liste. Nel certificato predetto devono essere indicati il 

cognome, nome, luogo e data di nascita e gli estremi del documento di riconoscimento. 

PRESENTAZIONE DELLE LISTE DEI CANDIDATI 

• Ciascuna lista può essere presentata da: per la componente genitori, ed alunni – almeno 20 elettori, 

per la componente docenti – almeno 1/10 dei docenti (nel caso specifico minimo 12 docenti), per la 

componente ATA – almeno 1/10 del personale ATA (nel caso specifico minimo 4); 

• I presentatori di lista devono appartenere alla categoria cui si riferisce la lista; 

• Ciascuna lista deve essere contrassegnata da un numero romano (secondo l’ordine di presentazione) 

e da un motto indicato dai presentatori di lista in calce alla stessa; 



• Nessuno può essere candidato o presentatore di lista in più di una lista; il candidato non può essere 

presentatore di lista. La regolarità della lista è soggetta al controllo della “commissione elettorale” 

(i cui componenti possono sottoscrivere le liste dei candidati, ma non essere candidati); 

PROPAGANDA ELETTORALE 

(riunioni per la presentazione dei candidati e dei programmi) 

• L’illustrazione dei programmi elettorali di ciascuna lista può essere effettuata - nel periodo dal 

04.11.2024 al 21.11.2024 - soltanto dai presentatori di lista, dai candidati, dalle organizzazioni 

sindacali e dalle associazioni dei genitori e professionali riconosciute dal Ministero dell’Istruzione e 

del Merito per le rispettive categorie da rappresentare; 

• Sempre per il suddetto periodo sono messi a disposizione appositi spazi per l’affissione di materiale 

• Le riunioni potranno svolgersi nei locali scolastici previa richiesta scritta al Dirigente Scolastico 5 giorni 

prima della data fissata. 

CHI VOTA (ELETTORATO ATTIVO E PASSIVO) 

Genitori 

L’elettorato attivo e passivo per le elezioni dei rappresentanti dei genitori spetta, anche se i figli sono 

maggiorenni, ad entrambi i genitori e a coloro che ne fanno legalmente le veci, intendendosi come tali le sole 

persone fisiche alle quali siano attribuiti, con provvedimento dell’autorità giudiziaria, poteri tutelari, ai sensi 

dell’art. 348 del codice civile. Sono escluse, pertanto, le persone giuridiche, in quanto, ai sensi dell’art. 20 del 

decreto del Presidente della Repubblica 31 maggio 1974, n. 416, il voto è personale. Non spetta l’elettorato 

attivo e passivo al genitore che ha perso la potestà sul minore. 

Docenti 

L’elettorato attivo e passivo spetta ai docenti a tempo indeterminato (compresi i docenti utilizzati o in 

assegnazione provvisoria nella scuola in cui prestano servizio) e a tempo determinato (compresi i docenti di 

Religione Cattolica) con contratto di lavoro sino al termine delle attività didattiche (30/6) o dell’anno scolastico 

(31/8). 

• I docenti in servizio in più circoli o istituti esercitano l’elettorato attivo e passivo per l’elezione degli 

organi collegiali di tutti i circoli o istituti in cui prestano servizio; 

• I docenti non di ruolo supplenti temporanei non hanno diritto all’elettorato attivo e passivo; 

Assenza dal servizio del personale docente: conservazione del diritto di elettorato 

• Il personale docente assente per qualsiasi legittimo motivo dal servizio, esercita l’elettorato attivo e 

passivo per tutti gli organi collegiali della scuola; 

• Il personale docente che si trova nella situazione precedentemente descritta e che sia sostituito da 

un supplente il cui rapporto di impiego ha durata presunta non inferiore a 180 giorni può esercitare 

l’elettorato attivo e passivo per il consiglio di circolo o di istituto; 

• I due punti di cui sopra si applicano anche al personale assente dal servizio per motivi sindacali o 

perché membro del Consiglio Nazionale della Pubblica Istruzione; 

• Gli insegnanti comandati nell’ambito delle scuole materne, elementari e medie per esigenze in 

materia di interventi psico-pedagogici hanno diritto di elettorato attivo e passivo nelle elezioni dei 

consigli di circolo o di istituto. 



Assenze dal servizio del personale docente: perdita del diritto di elettorato 

• Il personale docente che non presta effettivo servizio di istituto, perché, ai sensi di disposizioni di 

legge, esonerato dagli obblighi di ufficio per l’espletamento di altre funzioni o perché comandato o 

collocato fuori ruolo non ha diritto di elettorato attivo o passivo per l’elezione degli organi collegiali a 

livello di circolo o di istituto, salvo quanto stabilito nell’art. 11 dell’OM 215/91 (“conservazione del 

diritto di elettorato”). 

• Perde, altresì, il diritto di elettorato il personale docente in aspettativa per motivi di famiglia; 

Personale Amministrativo/ATA 

Elettorato attivo e passivo del personale amministrativo, tecnico ed ausiliario statale e del corrispondente 

personale degli enti locali in servizio nelle scuole statali. Conservazione del diritto di elettorato in caso di 

assenza 

• Il personale amministrativo, tecnico ed ausiliario partecipa all’elezione di uno o due rappresentanti, 

rispettivamente nelle scuole con popolazione scolastica fino a 500 alunni o superiore, nel consiglio di 

circolo o di istituto. 

• L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti del personale A.T.A. nel consiglio di 

circolo o di istituto spetta al personale con contratto di lavoro a tempo indeterminato e determinato 

sino al 31/8 o al termine delle attività didattiche (30/6). 

• Il personale amministrativo, tecnico ed ausiliario supplente temporaneo non ha diritto all’elettorato 

attivo e passivo. 

• Il personale A.T.A. degli enti locali che presta servizio presso le scuole statali esercita l’elettorato attivo 

e passivo alle condizioni e nei limiti stabiliti per il corrispondente personale dello Stato. 

• Il personale A.T.A. assente per qualsiasi legittimo motivo di servizio, esercita l’elettorato attivo e 

passivo per tutti gli organi collegiali della scuola. Ciò si applica anche al personale assente dal servizio 

per motivi sindacali o perché membro del Consiglio Nazionale della pubblica istruzione. 

Assenze dal servizio del personale A.T.A.: perdita del diritto di elettorato 

Il personale A.T.A. che non presta effettivo servizio di istituto perché, ai sensi di disposizioni di legge, esonerato 

dagli obblighi di ufficio per l’espletamento di altre funzioni o perché comandato o collocato fuori ruolo perde 

il diritto di elettorato attivo o passivo per l’elezione degli organi collegiali a livello di circolo o di istituto. 

• Perde altresì il diritto di elettorato il personale A.T.A. in aspettativa per motivi di famiglia. 
 

 
MODALITA’ e TERMINI PER IL RICORSO AVVERSO LA COMPILAZIONE DELL’ELENCO DEGLI ELETTORI 

In caso di anomalie o irregolarità nella compilazione dell’elenco degli elettori, ai sensi dell’art. 28 c.1 OM 215 

del 15/7/1991, è ammesso il ricorso da produrre in carta semplice alla Commissione Elettorale entro il 

termine perentorio di 5 giorni dalla data di affissione all’albo dell’avviso di avvenuto deposito degli elenchi 

stessi. 

COME SI VOTA 

• Ogni elettore deve presentarsi munito di un valido documento di riconoscimento; 

• Il voto è espresso personalmente da ciascun elettore mediante una croce sul numero romano 

corrispondente alla lista prescelta indicata sulla scheda; 



• L’eventuale preferenza/e al candidato/i deve essere indicata (o indicate) mediante una croce accanto 

al nominativo prescelto, già prestampato; 

• Non è ammesso il voto disgiunto (preferenza ad una lista ed indicazione del nominativo/i di altra lista) 

Le componenti docenti, genitori, ATA possono esprimere massimo UNA preferenza, mentre la 

componente alunni può esprimere fino a DUE preferenze; 

• Casi particolari: i genitori che hanno più figli iscritti votano una sola volta; 

Si invita la componente Genitori a partecipare al voto, per poter offrire il proprio contributo alla vita 

democratica della nostra scuola. 

 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Anna Rita Carrafiello* 
ANNA RITA 
CARRAFIELLO 
17.10.2024 11:31:51 UTC 

 
*Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i e 

norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


