
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ai docenti                                                                 

Agli alunni 

Alle famiglie  

Al DSGA 

Al Personale ATA 

Al Sito Web 
 

 

Con la presente si comunica il Piano Annuale delle Attività per l’a.s. 2024/2025, come da delibera n.529 del Collegio dei docenti del 

09/09/2024.   

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 





 
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ - ANNO SCOLASTICO 2024/2025 

 

SETTEMBRE 
02/09/2024 LUNEDI’ ’ DALLE ORE 8.30: Presa di servizio 

 
DATA ORA PERSONALE ATTIVITÀ 

03/09/2024 
MARTEDI’ 

   10.00/12.00 Docenti Collegio dei docenti 

    1. Insediamento del Collegio dei Docenti per l’a.s. 

2024/2025 e saluti del D.S.;  

2. Lettura ed approvazione del verbale della seduta 

precedente; 

3. Comunicazione Staff di Presidenza;  
4. Comunicazione calendario scolastico regionale, 

giornate open day, calendario scolastico 

d’istituto a.s.2024/2025; 

5. Scansione didattica dell’anno scolastico 
2024/2025 ai fini della valutazione degli alunni e 
dell’adozione della “settimana corta”; 

6. Criteri per la formazione delle classi, per 
l’assegnazione dei docenti alle stesse e per la 
scansione oraria delle lezioni a.s. 2024/2025; 

7. Cronoprogramma delle giornate dell’accoglienza 
e orario delle elezioni per il mese di settembre;  

8. Richiesta autorizzazione libera professione: 
criteri e modalità (entro 27 Settembre 2024); 

9. Comunicazione corso di formazione docenti 
obbligatorio, deliberato nell’a.s. 23/24 e da 
attivare nel mese di settembre 2024, come da 
delibere collegiali;  

10. PNFD Ambito 23: individuazione del 
Coordinatore Area didattica, del Referente per 
la comunicazione esterna con Enti formatori, 
Istituzioni scolastiche/DS, del Conductor per 
attività di visiting docenti neoassunti;   

11. Comunicazione delle Aree di intervento delle 



FF.SS. in linea con il PTOF (presentazione 

domande di candidatura entro Venerdì 6 

Settembre 2024, ore 9.00, presso l’Ufficio del 

Personale); 

12. Ratifica ripresa scrutinio finale a.s.2023/2024; 

13. Adesione Avviso “Riduzione dei divari e 

contrasto alla dispersione – riparto a favore di 

tutte le istituzioni scolastiche secondarie di I e II 

grado e dei CPIA”, in attuazione della Missione 4 

– Componente 1 – Investimento 1.4 (Decreto del 

MIM n.19 del 2 febbraio 2024);  

14. Adesione Avviso di selezione Scuola viva II 

annualità (Decreto Dirigenziale n.726 del 

17/06/2024), Ciclo di Programmazione 

2021-2027;  

15.Comunicazioni del D.S.   

4-5-6-9-10-11-12-13-
16-17  Settembre  

 COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

 CORSO DI FORMAZIONE 

 5-6-9 Settembre  Al termine dei 
colloqui 

CONSIGLI DI 
CLASSE  

 

ESAMI INTEGRATIVI 

09/09/2024 
LUNEDI’  

11.00/12.30 Docenti Collegio dei docenti 15. Lettura ed approvazione del verbale della seduta 

precedente;  

16. Nomine Figure di Sistema;  

17. Assegnazione incarichi FF.SS.;  

18. Adozione Piano annuale delle attività a.s. 

2024/2025;  

19. Indicazioni per la revisione annuale del PTOF a.s. 

2024/2025 (Atto di indirizzo del Dirigente 

scolastico);  

20. Attivazione insegnamento materie/attività 

alternative all’IRC;  

21. Conferma costituzione Centro Sportivo 

Scolastico: Adesione Gruppo Sportivo Scolastico 



(individuazione Referente);  

22. Sistemazione delle classi ai piani, attribuzione 

degli Assistenti tecnici ai laboratori e dei 

Collaboratori scolastici alle classi per gli ingressi, 

le uscite e la vigilanza;     

23. Delega al D.S. a stipulare convenzioni, accordi 
e/o Protocolli d’Intesa che risultino qualificanti 
per l’Offerta formativa e coerenti con il RAV e il 
PTOF; 

24. Organizzazione Uffici amministrativi: 

regolamento ricevimento; 

25. Costituzione dei gruppi di lavoro inerenti 

l’inclusione scolastica;   

26. Attivazione Laboratori inclusivi curricolari;  

27. Presentazione domande per elezione membri 

Commissione elettorale - rinnovo; 

28. Accoglimento delle richieste di iscrizione ai 

percorsi di istruzione per gli adulti 

pervenute oltre il 15 ottobre 2024; 

29. Individuazione tutor per docente/i neoassunti; 

30. Criteri di deroga al limite massimo di assenze 

validità anno scolastico 2024/2025;  

31. Comunicazioni del D.S.                                                                                  
  



19/09/2024 
 

16.00/18.00 RESPONSABILI DI 
DIPARTIMENTO 

Incontri per dipartimento 1.Individuazione delle linee programmatiche per la 
stesura dei documenti dipartimentali; 
2.Programmazione delle linee generali della 
programmazione annuale per classi parallele;  
3.Programmazione dei criteri di valutazione (griglie), 
delle U.d.A. da svolgere nel I, II, III trimestre e delle 
tipologie delle verifiche scritte da somministrare per 
classi parallele; 
4.Pianificazione della Programmazione trasversale 
della disciplina Ed. Civica;   
5.Programmazione Test d’ingresso di Italiano, 
Matematica, Inglese per le classi prime;  
6.Proposte visite guidate, uscite didattiche e viaggi 
di istruzione; 
7.Proposte per progettazione extra-curricolare; 
8.Pianificazione della U.d.A. per competenze cl. 
I/II/III/IV/V IPSSEOA. 

23/09/2024 
 

16.00/18.00 DOCENTI  
CURRICOLARI 

Incontri per dipartimento 1. Insediamento del Dipartimento;  
2. Analisi del PECUP; 
3. Condivisione delle linee programmatiche per 
la stesura del documento dipartimentale; 
4. Progettazione U.d.A. per classi parallele; 
5. Individuazione docenti per l’insegnamento 
DNL in modalità CLIL.; 
6. Condivisione e predisposizione Test 
d’ingresso di Italiano, Matematica, Inglese per le 
classi prime (Lunedì 23 Settembre);  
7. Condivisione della Programmazione 
trasversale della disciplina Ed.civica; 
8. Proposte visite guidate, uscite didattiche e 
viaggi di istruzione; 
9. Proposte per progettazione extra-curricolare; 
10.Condivisione delle U.d.A. per competenze cl. 
I/II/III/IV/V IPSSEOA; 
10.Proposte programmazione attività PCTO.  



26/09/2024 
 

16.00/18.00 Docenti di tutte le 
discipline 

Incontri per discipline  1. Insediamento; 
2. Analisi dei bisogni; 
3. Individuazione dei Punti di Forza e di Criticità; 
4. Condivisione delle linee generali della 
programmazione annuale per classi parallele;  
5. Condivisione dei criteri di valutazione (griglie), 
delle U.d.A. da svolgere nel I, II, III trimestre e delle 
tipologie delle verifiche scritte da somministrare per 
classi parallele; 
6. Redazione della U.d.A. per competenze cl. 
I/II/III/IV/V IPSSEOA.    

OTTOBRE 
03/10/2024 

GIOVEDI’   
 

16.00/17.00  Coordinatori e 
docenti di 
sostegno 

classi I  

Incontro coordinatori e docenti di 
sostegno con il D.S 

1.Osservazione ed analisi dei gruppi classe; 
2.Rilevazione dei bisogni formativi degli allievi ed 
individuazione delle relative potenzialità; 
3.Condivisione risultati Test d’ingresso classi prime; 
4.Condivisione attività didattiche e formative; 
5.Rilevazione alunni DSA e/o altri BES per successiva 
elaborazione PDP e/o PEI. 

   

17.00/18.00 Coordinatori e 
docenti di 
sostegno 

classi III IPSSEOA  

DAL 07/10/2024 
AL 15/10/2025 

 

Dalle 13.00 alle 
15.00 

Corso serale Consigli di classe 1. Insediamento; 
2.Condivisione delle strategie ed 
elaborazione/sottoscrizione dei progetti didattici 
personalizzati (PFI/PDP);  
3.Condivisione risultati test d’ingresso cl prime; 
4. Condivisione delle intese emerse dagli incontri 
disciplinari e dipartimentali; 
5. Condivisione e sottoscrizione della 
Programmazione del Consiglio di classe; 
6. Pianificazione delle U.d.A. disciplinari del singolo 
docente; 
7. Pianificazione della U.d.A. per competenze 
interdisciplinari cl. I/II/III/IV/V IPSSEOA; 
8. Pianificazione delle U.d.A. trasversali di Ed. Civica.   

Dalle 14.30 
alle 20.30   

Corso 
antimeridiano 

31/10/2024 
GIOVEDÌ 

16.00/18.00 Docenti Collegio dei docenti 1. Lettura e approvazione del verbale della seduta 
precedente; 
2. Revisione PTOF a.s. 2024/2025; 
4. Comunicazioni del D.S.  



NOVEMBRE 
DAL 21/11/2024 
AL 29/11/2024 

Dalle 13.00 alle 
15.00 

Corso serale Consigli di classe 1.Insediamento componenti elettive; 
2.Andamento didattico – disciplinare; 
3.Prove Invalsi classi II e V: pianificazione attività. Dalle 14.30 

alle 20.30   
Corso 

antimeridiano 

DICEMBRE 
DAL 10/12/2024 
AL 18/12/2024 

Dalle 13.00 alle 
15.00 

Corso serale Consigli di classe 1. Andamento didattico – disciplinare; 
2. Valutazione trimestrale;  
3. Condivisione delle U.d.A. disciplinari da svolgere 
nel II TRIMESTRE; 
4. Pianificazione attività di recupero. 
 

Dalle 14.30 
alle 20.30   

Corso 
antimeridiano 

19 DICEMBRE 
2024 

GIOVEDI’ 
 

Dalle 16.30 
alle 18.30 

Docenti  INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA  
1.Condivisione della valutazione del I trimestre.   

GENNAIO 
08/01/2025 
MERCOLEDI’ 

16.00 RIUNIONE DI STAFF  
 

20/01/2025  
LUNEDÌ 

16.00/18.00 
 
 
 
 

 

Docenti di  
ITALIANO 

MATEMATICA 
INGLESE  

Incontro per discipline 
 

1. Predisposizione I simulazione Prova INVALSI 
Esami di Stato (cl V); 
2. Predisposizione Prove comuni in itinere da 
somministrare a fine gennaio.    

MARZO 
DAL 11/03/2025 
 AL 19/03/2025 

Dalle 13.00 alle 
15.00 

Corso serale Consigli di classe 1.Verifica intermedia PEI;  
2.Andamento didattico – disciplinare; 
3.Rilevazione risultati Prove comuni in itinere; 
4.Valutazione II trimestre;  
5.Condivisione delle U.d.A. da svolgere nel III 
TRIMESTRE; 
6.Designazione Commissari interni Esami di Stato 
2025.  

Dalle 14.30 
alle 20.30   

Corso 
antimeridiano 



20 MARZO 
GIOVEDI’ 

Dalle 16.30  
alle 18.30 

Docenti  INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA 
 

1.Condivisione della valutazione del II trimestre.    

24 MARZO 
LUNEDI’ 

16.00 RIUNIONE DI STAFF  
 

APRILE 
10/04/2025 

GIOVEDI’  
16:00/18:00  Docenti di 

Italiano, 
Matematica, 

Inglese. 
 

 
 

Incontro  con il D.S.  

1.Pianificazione II simulazione Prova INVALSI Esami 
di Stato (cl. V); 
2.Pianificazione e predisposizione Prove comuni 
finali.    

15/04/2025 
MARTEDI’ 

16.00/18.00 Docenti Incontro per discipline 
 

1. Libri di testo: condivisione delle proposte per 
l’adozione; 
2. Condivisione Prove comuni finali (da 
somministrare entro fine aprile).  

MAGGIO 
DAL 06/05/2025 
AL 14/05/2025 

 

Dalle 13.00 alle 
15.00 

Corso serale Consigli di classe 1. Andamento didattico-disciplinare; 
2. Adempimenti in vista degli Esami di Stato: 
approvazione del Documento del 15 maggio; 
3. Proposte per l’adozione dei libri di testo a.s. 
2025/2026.  

Dalle 14.30 
alle 20.30   

Corso 
antimeridiano 

15/05/2025  
GIOVEDI’  

16.00/18.00 Docenti Collegio dei docenti 1. Lettura e approvazione del verbale della seduta 
precedente;  
2. Adozione dei libri di testo per l’a.s. 2025/2026;  
3. Comunicazioni del D.S.  

GIUGNO   
3 GIUGNO 2025 15.00 RIUNIONE DI STAFF  

 

DAL 09/06/2025 AL 
12/06/2025  

Dalle 9.00   
 

Corso 
antimeridiano  

Consigli di classe 1.Valutazione finale.  
 

Corso serale 
 

13/06/2025 
VENERDI’ 

11.00/13.00 Docenti 
 

Collegio dei docenti 1. Lettura e approvazione del verbale della seduta 
precedente; 
2. Valutazione dell’azione didattica ed educativa 
dell’a.s. 2024/2025; 
3. Ratifica esiti scrutini finali; 



4. Piano annuale inclusione a.s. 2025/2026; 
5. Criteri per le attività di recupero; 
6. Relazione dei docenti affidatari di incarichi 
deliberati dagli OO.CC.; 
7. Criteri per la formazione delle classi, per 
l’assegnazione dei docenti alle stesse e per la 
scansione oraria delle lezioni a.s.2025/2026.  

LUGLIO 
11/07/2025  

VENERDI’  
17.00/19.00 Docenti Collegio dei docenti 1. Lettura e approvazione del verbale della seduta 

precedente; 
2. Ratifica risultati Esami di Stato; 
3. Comunicazioni del D.S. 

                                                                                                                                                                                
                                                                                                                                                                                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                                                                                            Prof.ssa Anna Rita Carrafiello* 
 
 
 

 

 (*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i.e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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