Istituto Istruzione Superiore Statale

“S, Caterina da Siena-Amendola”

Scuola Capofila e Polo di Formazione Ambito SA-23
Settori: Economico — Tecnologico — Enogastronomia e Ospitalita Alberghiera

Via Lazzarelli - 84132 Salerno Tel. 089333084 - C.F. 95135760656 — CM: SAIS06300M — CU: UFSEIP

PED: sais06900n@istruzione.it PEC: sais06900n@pec.istruzione.it — Sito Web: www.santacaterina-amendola.edu.it

Istituto d'lstruzione Superiore Statale
"%.Caterina da Siena-Amendola”
Via Lazzarell - Salerno

Prot. 0004540 del 03/06/2024
W (Uscita)

Oggetto: Consigli di classe scrutinio finale - Adempimenti finali

Si comunica che gli scrutini finali sono convocati in presenza, secondo i giorni e gli orari, come da Piano

annuale delle attivita 2023/2024.

Ai docenti

Al DSGA

Al Personale ATA
Sito Web

Agli Atti

Di seguito gli adempimenti finali a cui e tenuto il personale docente, nel rispetto della normativa vigente.

scrutini)

ADEMPIMENTI SCADENZA CLASSI/DOCENTI

Invio delle unita di apprendimento (U.D.A.) relative 13 giugno 2024 per tutte le classi
al i Trimestre all’indirizzo (al termine degli
documentazioneclassi@gmail.com scrutini)

10 giugno 2024 per le classi V

(al termine degli

scrutini)
Redazione del Programma disciplinare svolto 13 giugno 2024 per tutte le classi
nella.s. 2023/24 da inviare  all'indirizzo (al termine degli
documentazioneclassi@gmail.com e da caricare scrutini)
sulla bacheca di Argo (come allegato).
Si precisa che i docenti delle classi V dovranno,
altresi, consegnare una copia, in formato cartaceo, 10 giugno 2024 per le classi V
firmato da N.3 alunni, in sede di Consiglio. (al termine degli

Consegna delle prove di verifica scritte all’Ufficio
Didattica

Entro il 7 giugno 2024

Redazione ed invio all’indirizzo
sais06900n@istruzione.it della relazione finale per
ogni incarico retribuito: Coordinatori di classe, Tutor
PCTO, Responsabile Laboratori scientifici, Referente
Covid ed Educazione alla salute, Responsabili
Dipartimenti, Responsabili di laboratori di settore,
Funzioni strumentali, Membri Commissione elettorale,
Responsabile rete informatica e video sorveglianza,
Animatore digitale, Responsabile certificazioni EIPASS,
Membri Team digitale, Collaboratori del Dirigente
scolastico (Vicario e Secondo Collaboratore),
Responsabile coordinamento e gestione del Piano
Integrato  degli interventi — Aree FSE/FESR,
Coordinatore dei processi di inclusione/Referente
alunni adottati, Responsabile HACCP: analisi dei rischi
e punti critici di controllo, Responsabili tenuta

7 giugno 2024

per i docenti incentivati con il
F.I.S. e/o altre risorse
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documentale HACCP, Referente primo soccorso,
Referente per le attivita di prevenzione, contrasto al
bullismo ed al cyberbullismo e Referente diistituto alla
legalita, Referente per I'insegnamento dell’educazione
civica, Tutor docente neoassunto, Referente Erasmus
e intercultura, Responsabile studio contabile.

Trasmissione attraverso la Piattaforma Argo della entro il 30 giugno per tutti i docenti
domanda di ferie

Comunicazioni finali

Si precisa che, in riferimento al Piano delle attivita, al fine dell’'espletamento degli impegni
istituzionali, le ferie non potranno essere usufruite dal 17 giugno al 12 luglio (Esami di Stato), dal 26
al 31 agosto (Esami di idoneita, Recupero debiti).

Si precisa che i docenti che hanno gia usufruito di giorni “anticipo ferie” dovranno decurtare gli stessi
dal numero giorni ferie e recarsi personalmente all’Ufficio del Personale.

Si rammenta che tutti i docenti non impegnati nelle attivita relative all’Esame di Stato restano a
disposizione dell’Istituto, garantendo in ogni caso la propria reperibilita.

| calendari degli impegni dell’ultima settimana di Agosto e di Settembre (Esami di idoneita, Recupero
debiti formativi, Revisione PFl, Attivita di programmazione) verranno comunicati tramite
pubblicazione sul sito web dell’Istituto.

Siinvitano tutti i docenti a verificare la presenza di ogni utile comunicazione sul sito web dell’Istituto
durante il periodo di sospensione delle attivita didattiche.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
f.to Prof.ssa Anna Rita Carrafiello*

ANNA RITA
CARRAFIELLO

(*) Il documento e firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i.e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa.
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